	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 1-  THÁNG 9 - NĂM HỌC 2018 - 2019)  
TỪ NGÀY 4/9/2018 ĐẾN 7/9/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực

	

	Hai

3.9
	S


	Nghỉ lễ 
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Ba

4.9

	S
	8h: Triển khai theo lịch phân công
	CBGV, NV
	BGH
	Đ/c Thu
	

	
	C 
	14h:  Dọn vệ sinh lớp các phòng ban, phòng chức năng.

- Triển khai lịch phân công trang trí
	CBGV, NV
Đ/c Vinh
	Đ/c Thu
	
	

	Tư
5.9

	S
	7h30' - 8h30': Khai giảng
	Theo phân công
	Đ/c Thu 
	Đ.c Hoa
	

	
	C
	14h: CBGV, NV chuẩn bị công việc theo lịch cá nhân
	CBGV, NV
	Đ/c Thu
	
	

	Năm

6.9

	S
	Dạy theo thời khóa biểu
	GV
	Đ/c Vinh
	Đ/c Vinh
	

	
	C
	15h30: Duyệt kế hoạch công tác tuần 2

16h30: Giao ban BGH - TPT
	BGH

BGH + TPT
	Đ/c Thu
	
	

	Sáu

7.9
	S
	 Dạy theo thời khóa biểu
	CBGV


	Đ/c Vinh
	Đ/c Thu
	

	
	C
	Dạy theo thời khóa biểu
	CBGV


	Đ/c Hoa
	
	

	Bảy

8.9

	
	Trực và xử lí công văn trên email

	PHT 2


	PHT 2
	Đ.c Hoa
	

	CN

9.9
	
	Trực và xử lí công văn trên email


	Đ.c Thu
	HT
	Đ.c Thu
	



HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                                   (đã ký)
                                                                                                                                                                         Phan Thị Xuân Thu
